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AN IJAZAL TRANSKRIP NILAL SuRAT
PENDANIPING IJAZAЦ  DAN/ATAU

ASAIt HUKUM ALIΠKASI PELAKSANA
1 Peraturan Mendiknas RI Nomor 23 Tahun 2011 Tentang-rganrsasr clan-

Tata Kerja Universitas Negeri Yogyakarta
2 Peraturan Mendiknas RI Nomor 34 Tahun 2011 Tentang statuta universitas

Negeri Yogyakarta
3 Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik

Irrdonesia Nomor 98/MPK.A4/ I<P / 201^3 Tentang pengangkatan Rektor
Universitas Negeri Yogyakarta.

4 Peraturan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta tentang No 2 Tahun 2014

1. Lulusan D3lS1
2. Memiliki kemampuan dasar intemet dan pengolahan data dengan komputer3. Memiliki kemampuan komunlkasi yang biik dalam pelayananf
4. Memiliki ketelitian dan kecermatan dalam pengelolaan berkas imenerima,menyimpan, dan menemukan kembali berias/dokumen);
5. Menyelesaikan pekerjaan tepat wal<tu
6. Senantiasa bekerja dengan rapi dan tidak ceroboh.

l SOP Pendafねran Yudisiuln dan Wisuda Online 1 Sistem berbasis web : yudisium da"rG;a;bnline
2 Komputer dan iaringan intemet
3 Printer dan Scanner
4 Mesin fotocopy
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pengisian data diri yang tidak cermat menyebabkan te4adinyi kesiiilin
penulisan pada Iiazah, Transkrip Nilai, SKpI, dan/atau Akta Mengaiar
Pelaksanaan kegiatan yang tidak sesuai dengan SOp dapat mengakibatkan
calon wisudawan tidak terdaftar dalam suatu periode yudisium dan wisuda.

sebagai data elektronik dan manuai
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perintah kepada Pengolah Data
mencetal Iiazah, Transkrip Nilai, SKPL dan/atau

Mengaiar berdasarkan urutan Fnyerahrn SK

dan Falultas sesuai yarg tercantum pada SK

wisudawan yang akan dicetak

Draft liazat! Tranikrip Nilai,
dan/atau Akta M€nSajar

TlansknP Ndal oleh wよ J Rektor

dan mengunggah ke dalan sistem a$ip

Mengttar dengan stampelい rr ke dalanl Map

map iFzah sesuai nomor urut per


